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Szczecinek, 18.07.2023 r.

Zapytanie ofertowe SP5.27.34.2023

Pelnienie funkcji moderatora sieci wspolpracy w ramach projektu ,,Modelowa Szkola
Cwiczen w Szczecinku” nr POWR.02.10.00-00-3021/20 realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j, wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Priorytet II. Efektywne polityki publiczne dla
rynku pracy, gospodarki i edukacji. Dziatanie 2.10 Wysoka jako$¢ systemu o§wiaty.

. Zamawiajacy

Szkota Podstawowa nr 5 im. Jana Il Sobieskiego,

ul. Wiatraczna 5, 78-400 Szczecinek

tel. 94 3740707, www.sp5.szczecinek.pl

(jako realizator projektu w imieniu Partnera Wiodacego — Miasta Szczecinek)

Il. Zasady prowadzenia postepowania

Zapytanie ofertowe nieobjete zakresem wskazanym w art. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych ( t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pézn. zm. ) zwanej dalej
,ustawa Pzp” realizowane w trybie rozeznania rynku — zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.”

I1l1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest pelnienie funkcji moderatora sieci wspélpracy w ramach
projektu ,,Modelowa Szkola Cwiczen w Szczecinku”. W ramach 4 sieci wspotpracowaé ze
sobg bedzie tacznie 92 nauczycieli. Na kazda z sieci przypadnie okoto 23 nauczycieli ze Szkoty
Podstawowej nr 5 im. Jana 11 Sobieskiego w Szczecinku oraz ze szkot wspieranych.

Wspolny Stownik Zamowien (CPV): CPV — 80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe

IVV. Opis przedmiotu zaméwienia

Posrod kadry Szkoty Cwiczen i 7 szk6t wspotpracujacych powolane zostang 4 sieci wspotpracy
(matematyka, informatyka, jezyki obce, przedmioty przyrodnicze), ktorych dzialaniem
kierowa¢ beda moderatorzy. Sieci wspotpracy odbywac beda regularne spotkania w Szkole

Cwiczen oraz na platformie internetowej on-line.

Dziatalnos¢ sieci zorganizowana jest na platformie internetowe;j
https://www.doskonaleniewsieci.pl//

Zamowienie zostato podzielone na 4 cze¢sci.

s WOJEWODZTWO
ZACHODNIOPOMORSKIE
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Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych zgodnie z ponizszym podziatem.

Czes¢ 1 - Przedmiotem zamowienia jest pelnienie funkcji moderatora sieci o tematyce
matematyka.

Zadaniem osoby moderujacej prace sieci bedzie:

1. Uruchomienie i organizacja dziatania sieci;

2. Przygotowanie planu dzialania sieci, harmonogramu pracy i uzgodnienie ich
z Koordynatorem Projektu;

3. Przeprowadzenie 3 spotkan stacjonarnych uczestnikow sieci w Szkole Podstawowej
nr 5 im. Jana Il Sobieskiego w Szczecinku. Kazde ze spotkan trwa co najmniej
6h lekcyjnych - tacznie 18h;

4. Moderator sieci oprocz organizacji w/w spotkan stacjonarnych bedzie pracowat
online, taczny czas pracy w okresie od dnia podpisania umowy do 30 wrzes$nia 2023 r.
wynosi 30h;

5. Zkazdego ze spotkan moderator sieci jest zobowigzany przygotowac informacj¢ dotyczaca
ich przebiegu i rezultatow, ktora to informacja po zatwierdzeniu przez Koordynatora
Projektu zostanie zamieszczona na platformie cyfrowej;

6. Zarzadzanie praca sieci, planowanie dziatan sieci oraz organizacja pracy Sieci;

7.  Motywowanie cztonkow sieci do pracy;

8. Promocja dziatan sieci na stronie internetowej realizatora projektu oraz KCUW
Szczecinek;

9. Zamieszczanie materiatow samoksztatceniowych i innych zasobéw edukacyjnych
taczacych si¢ z tematyka sieci na platformie internetoweyj;

10. Publikowanie przyktadow dziatan wypracowywanych w ramach sieci wspoétpracy,
udzielanie informacji zwrotnych i zachecanie innych do komentowania publikowanych
tresci (moderowanie komunikacji grupowej, indywidualnej i publikacja plikow);

11. Dbatos¢ o jakos¢ wypracowywanych w ramach sieci wspotpracy produktow/materiatow.
Moderator jest odpowiedzialny za zweryfikowanie prawidtowosci kazdego z dokumentow,
w tym w zakresie praw autorskich;

12. Moderowanie forum dyskusyjnego, czatow i innych form stuzacych biezacym kontaktom
Z uczestnikami sieci;

13. Porzadkowanie wypowiedzi i wpisow w sieci wspotpracy;

14. Biezace kontakty z uczestnikami sieci oraz wspoétpraca z trenerami, ekspertami oraz
moderatorami pozostatych sieci;

15. Biezaca wspotpraca z Koordynatorem Projektu;

16. Sporzadzanie dla Koordynatora Projektu i Zamawiajacego comiesi¢gcznych sprawozdan
(informacji) zwigzanych z funkcjonowaniem sieci;

17. Podsumowanie pracy sieci w postaci sporzadzenia raportu koncowego z pracy Ssieci;

18. Stosowanie w dokumentacji wytycznych objetych Programem Operacyjnym Wiedza
Edukacja Rozwoj, w tym wiasciwych oznaczen i logotypow;

Zasady wspotpracy:

1. Moderator zobowigzuje si¢ do uczestnictwa w spotkaniach roboczych (minimum

WOJEWODZTWO
ZACHODNIOPOMORSKIE

3 spotkania online), prowadzonych przez Koordynatora Projektu, majacych na celu
skoordynowanie prac w sieciach wspotpracy i samoksztatcenia, wymiane doswiadczen
miedzy moderatorami;
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Moderator zobowigzuje si¢ do pozostawania w stalym kontakcie z Koordynatorem
Projektu;

Zamawiajacy przewiduje, ze wickszo$¢ pracy zostanie zrealizowana w formie zdalnej.
W przypadku wprowadzenia obostrzen z uwagi na COVID-19 przeprowadzenie spotkan
stacjonarnych bedzie mozliwe w oparciu o aktualng sytuacje pandemiczng. Decyzja
zostanie podjeta przez Koordynatora Projektu;

Wyptata wynagrodzenia nastagpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie
do 30 dni kalendarzowych od dostarczenia Zamawiajagcemu prawidtowo wystawionej
faktury VAT/rachunku, ewidencji godzin wykonywania przedmiotu zamoéwienia oraz
raportu koncowego z pracy Sieci.

Czgs¢ 11 - Przedmiotem zamowienia jest pelnienie funkcji moderatora sieci o tematyce
informatyka.

Zadaniem osoby moderujacej prace sieci bedzie:

1.
2.

3.

~No

10.
11.

12.

13.
14.

15.
16.

WOJEWODZTWO
ZACHODNIOPOMORSKIE

Uruchomienie i organizacja dziatania sieci;

Przygotowanie planu dziatania sieci, harmonogramu pracy i uzgodnienie ich
z Koordynatorem Projektu;

Przeprowadzenie 3 spotkan stacjonarnych uczestnikéw sieci w Szkole Podstawowej
nr 5 im. Jana Il Sobieskiego w Szczecinku. Kazde ze spotkan trwa co najmniej
6h lekcyjnych - facznie 18h;

Moderator sieci oprocz organizacji w/w spotkan stacjonarnych bedzie pracowat
online, taczny czas pracy w okresie od dnia podpisania umowy do 30 wrzesnia 2023 r.
wynosi 30h;

Z kazdego ze spotkan moderator sieci jest zobowigzany przygotowac informacje dotyczaca
ich przebiegu i rezultatow, ktora to informacja po zatwierdzeniu przez Koordynatora
Projektu zostanie zamieszczona na platformie cyfrowej;

Zarzadzanie pracg sieci, planowanie dzialan sieci oraz organizacja pracy sieci;
Motywowanie cztonkéw sieci do pracy;

Promocja dziatan sieci na stronie internetowej realizatora projektu oraz KCUW
Szczecinek;

Zamieszczanie materialdow samoksztalceniowych 1 innych zasobow edukacyjnych
taczacych si¢ z tematyka sieci na platformie internetowe;j;

Publikowanie przyktadéw dziatan wypracowywanych w ramach sieci wspoOtpracy,
udzielanie informacji zwrotnych i zachgcanie innych do komentowania publikowanych
tresci (moderowanie komunikacji grupowej, indywidualnej 1 publikacja plikéw);

Dbato$¢ o jako$¢ wypracowywanych w ramach sieci wspotpracy produktéw/materiatow.
Moderator jest odpowiedzialny za zweryfikowanie prawidlowosci kazdego z dokumentow,
w tym w zakresie praw autorskich;

Moderowanie forum dyskusyjnego, czatow i innych form stuzacych biezagcym kontaktom
z uczestnikami sieci;

Porzadkowanie wypowiedzi i wpisow w sieci wspolpracy;

Biezace kontakty z uczestnikami sieci oraz wspotpraca z trenerami, ekspertami oraz
moderatorami pozostatych sieci;

Biezaca wspolpraca z Koordynatorem Projektu;

Sporzadzanie dla Koordynatora Projektu i Zamawiajacego comiesiecznych sprawozdan
(informacji) zwigzanych z funkcjonowaniem sieci;

< POLITECHNIKA
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Podsumowanie pracy sieci w postaci sporzadzenia raportu koncowego z pracy Sieci;
Stosowanie w dokumentacji wytycznych objetych Programem Operacyjnym Wiedza
Edukacja Rozwdj, w tym wtasciwych oznaczen i logotypow;

Zasady wspotpracy:

1.

Moderator zobowigzuje si¢ do uczestnictwa w spotkaniach roboczych (minimum
3 spotkania online), prowadzonych przez Koordynatora Projektu, majgcych na celu
skoordynowanie prac w sieciach wspolpracy i samoksztalcenia, wymiang doswiadczen
miedzy moderatorami;

Moderator zobowigzuje si¢ do pozostawania w stalym kontakcie z Koordynatorem
Projektu;

Zamawiajacy przewiduje, ze wiekszo$¢ pracy zostanie zrealizowana w formie zdalnej. W
przypadku wprowadzenia obostrzen z uwagi na COVID-19 przeprowadzenie spotkan
stacjonarnych bedzie mozliwe w oparciu o aktualng sytuacj¢ pandemiczng. Decyzja
zostanie podj¢ta przez Koordynatora Projektu;

Wyplata wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie
do 30 dni kalendarzowych od dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej
faktury VAT/rachunku, ewidencji godzin wykonywania przedmiotu zamowienia oraz
raportu koncowego z pracy Sieci.

Cze¢$¢ 111 - Przedmiotem zamowienia jest petnienie funkcji moderatora sieci o tematyce jezyki
obce (j¢z. angielski i jez. niemiecki).

Zadaniem osoby moderujacej prace sieci bedzie:

1.
2.

3.

~No

10.

WOJEWODZTWO
ZACHODNIOPOMORSKIE

Uruchomienie 1 organizacja dziatania sieci;

Przygotowanie planu dziatania sieci, harmonogramu pracy i uzgodnienie ich
z Koordynatorem Projektu;

Przeprowadzenie 3 spotkan stacjonarnych uczestnikow sieci w Szkole Podstawowej
nr 5 im. Jana Il Sobieskiego w Szczecinku. Kazde ze spotkan trwa co najmniej
6h lekcyjnych - tacznie 18h;

Moderator sieci oprocz organizacji w/w spotkan stacjonarnych bedzie pracowat
online, faczny czas pracy w okresie od dnia podpisania umowy do 30 wrzesnia 2023 r.
wynosi 30h;

Z kazdego ze spotkan moderator sieci jest zobowigzany przygotowac informacje¢ dotyczaca
ich przebiegu i rezultatow, ktora to informacja po zatwierdzeniu przez Koordynatora
Projektu zostanie zamieszczona na platformie cyfrowej;

Zarzadzanie pracg sieci, planowanie dziatan sieci oraz organizacja pracy sieci;
Motywowanie cztonkow sieci do pracy;

Promocja dziatan sieci na stronie internetowej realizatora projektu oraz KCUW
Szczecinek;

Zamieszczanie materialow samoksztatceniowych 1 innych zasobow edukacyjnych
taczacych si¢ z tematyka sieci na platformie internetowe;;

Publikowanie przyktadow dzialan wypracowywanych w ramach sieci wspotpracy,
udzielanie informacji zwrotnych 1 zachecanie innych do komentowania publikowanych
tresci (moderowanie komunikacji grupowej, indywidualnej 1 publikacja plikow);

- POLITECHNIKA
KOSZALINSKA




5 Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.
18.

Europejskie L
E ki Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska HIORRISNREREpoeetY

Dbatos¢ o jako§¢ wypracowywanych w ramach sieci wspotpracy produktow/materiatow.
Moderator jest odpowiedzialny za zweryfikowanie prawidtowosci kazdego z dokumentow,
w tym w zakresie praw autorskich;

Moderowanie forum dyskusyjnego, czatow i innych form stuzacych biezacym kontaktom
z uczestnikami sieci;

Porzadkowanie wypowiedzi i wpisow w sieci wspotpracy;

Biezace kontakty z uczestnikami sieci oraz wspoétpraca z trenerami, ekspertami oraz
moderatorami pozostatych sieci;

Biezaca wspoltpraca z Koordynatorem Projektu;

Sporzadzanie dla Koordynatora Projektu i Zamawiajacego comiesi¢cznych sprawozdan
(informacji) zwigzanych z funkcjonowaniem sieci;

Podsumowanie pracy sieci w postaci sporzadzenia raportu koncowego z pracy Sieci;
Stosowanie w dokumentacji wytycznych objetych Programem Operacyjnym Wiedza
Edukacja Rozwoj, w tym wiasciwych oznaczen i logotypow;

Zasady wspotpracy:

1.

Moderator zobowigzuje si¢ do uczestnictwa w spotkaniach roboczych (minimum
3 spotkania online), prowadzonych przez Koordynatora Projektu, majacych na celu
skoordynowanie prac w sieciach wspolpracy i samoksztalcenia, wymian¢ doswiadczen
mie¢dzy moderatorami,

Moderator zobowigzuje si¢ do pozostawania w statym kontakcie z Koordynatorem
Projektu;

Zamawiajacy przewiduje, ze wigkszo$¢ pracy zostanie zrealizowana w formie zdalnej. W
przypadku wprowadzenia obostrzen z uwagi na COVID-19 przeprowadzenie spotkan
stacjonarnych bedzie mozliwe w oparciu o aktualng sytuacj¢ pandemiczng. Decyzja
zostanie podj¢ta przez Koordynatora Projektu;

Wyplata wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie
do 30 dni kalendarzowych od dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawione]
faktury VAT/rachunku, ewidencji godzin wykonywania przedmiotu zaméwienia oraz
raportu koncowego z pracy Sieci.

Czegs¢ IV - Przedmiotem zamowienia jest petnienie funkcji moderatora sieci o tematyce
przedmioty przyrodnicze.

Zadaniem osoby moderujacej prace sieci bedzie:

1.
2.

3.

WOJEWODZTWO
ZACHODNIOPOMORSKIE

Uruchomienie i organizacja dziatania sieci;

Przygotowanie planu dziatania sieci, harmonogramu pracy i uzgodnienie ich
z Koordynatorem Projektu;

Przeprowadzenie 3 spotkan stacjonarnych uczestnikow sieci w Szkole Podstawowej
nr 5 im. Jana Il Sobieskiego w Szczecinku. Kazde ze spotkan trwa co najmniej
6h lekcyjnych - facznie 18h;

Moderator sieci oprocz organizacji w/w spotkan stacjonarnych bedzie pracowat
online, taczny czas pracy w okresie od dnia podpisania umowy do 30 wrzesnia 2023 r.
wynosi 30h;

Z kazdego ze spotkan moderator sieci jest zobowigzany przygotowac informacje dotyczaca
ich przebiegu i rezultatow, ktora to informacja po zatwierdzeniu przez Koordynatora
Projektu zostanie zamieszczona na platformie cyfroweyj;

- POLITECHNIKA
KOSZALINSKA
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6. Zarzadzanie pracg sieci, planowanie dziatan sieci oraz organizacja pracy sieci;

7. Motywowanie czlonkow sieci do pracy;

8. Promocja dziatan sieci na stronie internetowej realizatora projektu oraz KCUW
Szczecinek;

9. Zamieszczanie materialdow samoksztalceniowych i innych zasobow edukacyjnych
taczacych si¢ z tematyka sieci na platformie internetowej;

10. Publikowanie przykladow dziatah wypracowywanych w ramach sieci wspodlpracy,
udzielanie informacji zwrotnych i zachecanie innych do komentowania publikowanych
tresci (moderowanie komunikacji grupowej, indywidualnej 1 publikacja plikow);

11. Dbatos¢ o jako§¢ wypracowywanych w ramach sieci wspolpracy produktow/materiatow.
Moderator jest odpowiedzialny za zweryfikowanie prawidlowosci kazdego z dokumentow,
w tym w zakresie praw autorskich;

12. Moderowanie forum dyskusyjnego, czatow i innych form stuzacych biezacym kontaktom
Z uczestnikami sieci;

13. Porzadkowanie wypowiedzi i wpisdw w sieci wspolpracy;

14. Biezace kontakty z uczestnikami sieci oraz wspotpraca z trenerami, ekspertami oraz
moderatorami pozostatych sieci;

15. Biezaca wspotpraca z Koordynatorem Projektu;

16. Sporzadzanie dla Koordynatora Projektu i Zamawiajacego comiesi¢cznych sprawozdan
(informacji) zwigzanych z funkcjonowaniem sieci;

17. Podsumowanie pracy sieci w postaci sporzadzenia raportu koncowego z pracy Sieci;

18. Stosowanie w dokumentacji wytycznych objetych Programem Operacyjnym Wiedza
Edukacja Rozw¢j, w tym wlasciwych oznaczen i logotypow;

Zasady wspotpracy:

1. Moderator zobowigzuje si¢ do uczestnictwa w spotkaniach roboczych (minimum

3 spotkania online), prowadzonych przez Koordynatora Projektu, majacych na celu
skoordynowanie prac w sieciach wspotpracy 1 samoksztalcenia, wymiane doswiadczen
migdzy moderatorami,

Moderator zobowigzuje si¢ do pozostawania w statym kontakcie z Koordynatorem Projektu;
Zamawiajacy przewiduje, ze wigkszo$¢ pracy zostanie zrealizowana w formie zdalne;.
W przypadku wprowadzenia obostrzen z uwagi na COVID-19 przeprowadzenie spotkan
stacjonarnych bgdzie mozliwe w oparciu o aktualng sytuacj¢ pandemiczng. Decyzja zostanie
podjeta przez Koordynatora Projektu;

Wyplata wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie
do 30 dni kalendarzowych od dostarczenia Zamawiajgcemu prawidlowo wystawionej
faktury VAT/rachunku, ewidencji godzin wykonywania przedmiotu zamdwienia oraz
raportu koncowego z pracy Sieci.

Dotyvcezy wszystkich czes$ci:

1.
2.

Zamawiajacy nie ogranicza ilo$ci czgséci na ktora Wykonawca moze ztozy¢ oferte.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazdg z czesci.

Wykonawca podczas realizacji uslugi dodatkowo zobowiazany bedzie do:

1.

WOJEWODZTWO
ZACHODNIOPOMORSKIE

biezacego zapoznawania si¢ z zasadami realizacji projektu, w ramach, ktorego
wykonywane jest niniejsze zamowienie,

- POLITECHNIKA
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2. przestrzegania harmonogramu realizacji zamoOwienia, ustalanego na biezaco
z Zamawiajacym i Koordynatorem Projektu,

stosowania wytgcznie wzoréw dokumentow zatwierdzonych przez Zamawiajgcego,

4. S$cistej wspolpracy z osobami zaangazowanymi w realizacje dziatan projektowych.

w

Do dodatkowych obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie:

1. Realizacja ustugi zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans
1 niedyskryminacji oraz zasady rownosci szans kobiet 1 m¢zczyzn.

2. Stosowania wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w
zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

Inne postanowienia dotyczace przedmiotu zamoéwienia: bez zgody Zamawiajacego,
Wykonawca nie jest upowazniony do wprowadzania zadnych zmian w zakresie realizacji
zamoOwienia.

V. Termin i miejsce wykonania umowy

Pelnienie funkcji moderatorow sieci bedzie si¢ odbywato online oraz stacjonarnie na terenie
Miasta Szczecinek. Usluga realizowana bedzie w terminie od dnia podpisania umowy do
30 wrzesnia 2023 r.

VI.  Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ osoby fizyczne, osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza, osoby prawne albo jednostki organizacyjne nie posiadajace
osobowosci prawnej, ktore spetniaja nastepujace warunki:

1. Posiadaja niezbedng wiedze, kwalifikacje 1 do$wiadczenie do wykonania przedmiotu
zamoOwienia. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze
posiada wiedze, kwalifikacje 1 do§wiadczenie lub wskaze osobe posiadajaca okreslone
kompetencje w podanym ponizej zakresie:

a) wyksztalcenie wyzsze magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym zgodne
z tematyka danej sieci lub wyksztalcenie wyzsze magisterskie na dowolnym kierunku
i studia podyplomowe kierunkowe zgodne z tematyka danej sieci oraz przygotowanie
pedagogiczne,

b) dos$wiadczenie zawodowe umozliwiajagce moderowanie sieci dla kadry szkét ¢wiczen:
minimum 200 godzin przeprowadzonych szkolen/moderowania sieci wspolpracy
1 samoksztalcenia dla nauczycieli,

Nie dopuszcza si¢ mozliwosci zmiany osob zdolnych do wykonania zamdwienia lub nawet
czasowego zastepstwa tych osob.

2. Znajduja si¢ w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej — Zamawiajacy nie
okresla w tym zakresie szczegotowych wymagan, ktéorych speilnienie ma wykazaé
Wykonawca.
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Wykonawca na potwierdzenie spetniania warunkow udzialu w postepowaniu sktada
stosowne o$wiadczenie zawarte w formularzu ofertowym o zapoznaniu si¢ z warunkami
zapytania ofertowego 1 nie wnoszeniu do niego zadnych zastrzezen, o spetlianiu
warunkoéw udzialu w postepowaniu, o zobowigzaniu si¢ do zawarcia umowy w miejscu
1 terminie okreSlonym przez Zamawiajacego, o braku powigzan osobowych lub
kapitalowych z Zamawiajacym. Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia
Zamawiajacemu, na jego zadanie, wszelkiej dokumentacji po$wiadczajacej wymagania
zwigzane z wykonaniem zamowienia.

Podstawy wykluczenia/odrzucenia Wykonawcy

Zamawiajacy wyklucza z postgpowania oferentow, ktoérzy sa powigzani osobowo lub
kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢
wzajemne powigzania migdzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w jego imieniu
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akc;ji,

C) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
Zamawiajacy informuje, ze wykluczenie z postgpowania ma miejsce, gdy Wykonawca
ztozy nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania.
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ nie spetniajacg wszystkich warunkow udziatu w zapytaniu.
Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli kwota zaproponowana przez Wykonawce przekracza
mozliwos$ci budzetowe Zamawiajacego.

VI1I. Kryteria oceny i wyboru oferty

1.

2.

WOJEWODZTWO
ZACHODNIOPOMORSKIE

Oceniane beda wyltacznie oferty nieodrzucone, zlozone przez Wykonawcow
niepodlegajacych wykluczeniu.

Wykonawca przedstawia w ofercie cen¢ za realizacj¢ przedmiotu umowy, ktéra podana
musi by¢ w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg dokonywane bedg wytacznie w ztotych
polskich.

Forma wynagrodzenia: WYNAGRODZENIE RYCZALTOWE. Tym samym zgodnie
z Kodeksem cywilnym: ,, (...) przyjmujacy zamowienie nie moze zada¢ podwyzszenia
wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy nie mozna bylo przewidzie¢
rozmiaru lub kosztéw prac.” Przyjmuje si¢, ze wynagrodzenie ryczattowe skalkulowane
przez Wykonawce zawiera wszelkie koszty posrednie 1 bezposrednie zwigzane z realizacja
zamoOwienia, tzn. zawiera wszelkie koszty zwigzane realizacja zadania wynikajace wprost
z umowy i dokumentacji zapytania ofertowego (w tym np. koszty dojazdu, materiatow
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dydaktycznych, materialow szkoleniowych itp.) oraz innych, niewskazanych
bezposrednio, niezbednych do wykonania przedmiotu zaméwienia. Brak wlasciwej analizy
przedmiotu i1 zakresu zamoOwienia przez Wykonawce, w tym niedoszacowanie lub
pominiecie kosztow, sktadnikow zwigzanych z wykonaniem zamowienia zgodnie z
wymaganiami Zamawiajacego nie moga by¢ podstawa do zadania zmiany wynagrodzenia
ryczattowego.

4. Kwote nalezy wpisa¢ do formularza ofertowego. Wykonawca ponosi wyltaczng
odpowiedzialno$¢ za zastosowane stawki podatku VAT od towaréw i ustug. Tak wpisana
kwota bedzie podstawg przyznawania punktow w jednym z kryteriow oceny ofert (Cena
brutto).

5. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowat nastepujace kryteria

i ich wagi:
Lp. Nazwa Kryterium Waga
1 Cena brutto (C) 60%
2 Dodatkowe do$wiadczenie osoby 40%
skierowanej do realizacji zamowienia (D)

Kryterium Cena brutto (C) bedzie oceniane na podstawie podanej przez Wykonawce w ofercie
ceny brutto wykonania zamowienia. Ocena punktowa w ramach kryterium zostanie dokonana
zgodnie ze wzorem:

Cc " 60 pkt
= — %k

_ cp P
Gdzie:

C — liczba punktow przyznanych badanej ofercie,

Cn — najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert,
Cb — cena brutto oferty badanej.

Kryterium Dodatkowe doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zaméwienia (D)
bedzie oceniane na podstawie podanego przez Wykonawce w ofercie doswiadczenia w
moderowaniu sieci wspotpracy w ramach projektow Szkota Cwiczen:

- 0 pkt - brak doswiadczenia w moderowaniu sieci wspoOlpracy w ramach projektow Szkota
Cwiczen,

- 20 pkt - doswiadczenie w moderowaniu 1 sieci wspolpracy w ramach projektow Szkota
Cwiczen,

- 40 pkt - doswiadczenie w moderowaniu 2 lub wiecej sieci wspotpracy w ramach projektow
Szkota Cwiczen.

6. Punkty z oceny kryteriow — Cena brutto (C) oraz Dodatkowe do$wiadczenie osoby
realizujacej zamowienie (D) zostang zsumowane.

7. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza taczng liczbe
punktow.

8. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na tozsamy bilans punktowy
dwoch lub wigcej ofert, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

9. Zamawiajacy na kazdym etapie moze zamknaé postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego bez dokonania wyboru oferty, bez podania przyczyny i je uniewaznic.
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10. Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcoéw o uniewaznieniu lub zamknigciu postepowania

bez dokonania wyboru oferty — zamieszczajac odpowiednig informacj¢ na stronie
internetowej Zamawiajacego.

IX. Wykaz o$wiadczen lub dokumentdéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu

=

w

w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu Ofertowym stanowiacym Zatacznik nr 1 do Zapytania

ofertowego.

Do oferty kazdy Wykonawca musi dotaczy¢:

a) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencii;

b) oswiadczenie w zakresie braku podstaw do wykluczenia z postepowania;

c) Wykaz os6b bioracych udzial w realizacji zamoéwienia wraz z odpowiednimi
dokumentami potwierdzajacymi:

- wyksztalcenie wyzsze magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym zgodne
z tematyka danej sieci lub wyksztatcenie wyzsze magisterskie na dowolnym kierunku
i studia podyplomowe kierunkowe zgodne z tematyka danej sieci oraz przygotowanie
pedagogiczne,

- dos$wiadczenie zawodowe umozliwiajagce moderowanie sieci dla kadry szkot ¢wiczen:
minimum 200 godzin przeprowadzonych szkolen/moderowania sieci wspotpracy
i samoksztatcenia dla nauczycieli,

d) Jezeli zasady reprezentacji nie wynikaja jednoznacznie z dokumentu rejestracyjnego
(ewidencyjnego), wymaga si¢ zlozenia petnomocnictwa w formie oryginatu lub
potwierdzonej notarialnie kopii, wskazujacej osob¢/osoby uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy.

X. Opis sposobu przygotowania ofert

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w 1 egzemplarzu.

Ofertg nalezy ztozy¢ na Formularzu Ofertowym stanowiacym Zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

Na kazdg z czeSci zamdwienia Wykonawca sktada odrgbng oferte.

Oferta musi mie¢ forme¢ pisemng i format nie wigkszy niz A4. Dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym sg sktadane w formie oryginalu, odpisu, wypisu, wyciagu lub kopii wraz
Z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Oferta powinna by¢ zlozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca dokonat skreslen, naniost poprawki lub
zmiany w uprzednio wpisywanej przez siebie tresci (czyli wytacznie w miejscach, w ktorych
dokonywanie wpisow jest dopuszczone przez Zamawiajagcego) musza by¢ parafowane
1 datowane przez osobg¢/osoby podpisujaca/podpisujace oferte.

W przypadku sktadania dokumentow w formie kopii, musza one by¢ poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginalem (na kazdej stronie dokumentu) przez Wykonawce lub osobe
upowazniong, z zachowaniem sposobu reprezentacji. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym - jak wyzej - przez
Wykonawce.
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8. W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii

dokumentow przez osob(¢)y nie wymienion(ag)e w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.
Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty w oryginale lub tez dopuszczalne jest dotaczenie
kopii potwierdzonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.

9. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XI.

1.

o

XIl.

ko E

o

~
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Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

W postepowaniu wezmg udzial oferty, ktére wptyna do siedziby Zamawiajacego do
dnia 16.08.2023 r. do godz. 14:30.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data wpltywu
oferty na wskazany adres, a nie data jej wystania przesytka pocztowg lub kurierska.
Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu Ofertowym wedlug wzoru przekazanego przez
Zamawiajacego. Niedopuszczalne jest wykreSlanie, usuwanie badZz zmiana tresci
o$wiadczen zawartych w formularzu.

Oferta oraz zataczniki muszg by¢ podpisane przez osobe/y uprawniong/e do
reprezentowania Wykonawcy.

W niniejszym postepowaniu oferty nalezy sktada¢ w zamknietej i opisanej kopercie:

,, Oferta na realizacje zamowienia pn.: Pelnienie funkcji moderatora sieci wspotpracy
w ramach projektu Modelowa Szkota Cwiczer w Szczecinku czesé nr ... ” osobiscie
lub za posrednictwem poczty/kuriera na adres:

Szkola Podstawowa nr 5 im. Jana III Sobieskiego
ul. Wiatraczna 5, 78-400 Szczecinek
Oferta ztozona po terminie wskazanym powyzej zostanie zwrocona Wykonawcy.
Otwarcie ofert oraz wytonienie Wykonawcy nastapi w dniu 17.08.2023 r. 0 godz. 08:00
w Komunalnym Centrum Ustug Wspolnych adres: ul. 1 Maja 2, 78-400 Szczecinek.

Inne warunki

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie ogranicza ilo$ci czgsci na ktérg Wykonawca moze ztozy¢ oferte.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazda z czesci.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Cena oferty musi zawieraC wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia.

Zamawiajacy moze dokona¢ poprawek w ofercie wytacznie tych, ktore dotycza:

a. oczywistych omylek pisarskich;

b. oczywistych omylek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, innych omytek polegajacych na niezgodnos$ci
oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.
Zamawiajacy informuje Wykonawcow o poprawieniu omytek wskazanych w ust. 4.
Strona internetowa, na ktorej udostepniono Zapytanie ofertowe:
http://www.sp5.szczecinek.pl/przetargizapytania-ofertowe, 77

Adres e-mail do korespondencji z Wykonawcami:

sp5szczecinek@interia.eu
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10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

11. Zamawiajacy zaznacza, ze przedmiot umowy nalezy zrealizowa¢ zgodnie
z dokumentacjg postepowania oraz obowigzujacymi przepisami prawa wilasciwymi dla
przedmiotu zamowienia z zachowaniem nalezytej starannos$ci.

XI1l. Kontakt w sprawie zamowienia

1. Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:
Pan Tomasz Czuk — tel. 94 37 299 20.
2. Adres e-mail do korespondencji z Wykonawcami: sp5szczecinek@interia.eu

XIV. Termin zwigzania oferta

1.
2.

Termin zwigzania ofertg ustala si¢ na 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XV. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje wszystkich potencjalnych
wykonawcow, ktorzy ztozyli ofertg¢ poprzez zamieszczenie wynikow na stronie internetowej
Zamawiajacego: WWw.sp5.szczecinek.pl.

XVI. Przewidziane zmiany umowy

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku =zaistnienia
nastepujacych okolicznosci:

a)

b)

c)
d)

w przypadku, gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian begdzie nastepstwem zmian
wytycznych lub zalecen Instytucji, ktéra przyznala s$rodki na wspotfinansowanie
zamoOwienia na ustugg;

w przypadku wystapienia ,sity wyzszej”. ,Sita wyzsza” oznacza wydarzenie
nieprzewidywalne 1 poza kontrolg stron niniejszej umowy, ktérego skutkom nie mozna
zapobiec, wystgpujace po podpisaniu umowy, a powodujace niemozliwo$¢ wywigzania
si¢ Z umowy w jej obecnym brzmieniu;

w przypadku zmiany stanu prawnego, ktory bedzie wnosil nowe wymagania w zakresie
sposobu realizacji jakiegokolwiek elementu ustug;

w przypadku braku mozliwos$ci realizacji umowy, zgodnie z pierwotnym jej terminem,
mozliwa jest zmiana terminu realizacji umowy, przy czym zmiana taka nie moze
powodowac zwigkszenia wynagrodzenia Wykonawcy;

2. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ wylacznie za zgoda obu Stron
wyrazong w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 7 dni od powzigcia wiadomosci o
powyzszych okolicznosciach.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, Wykonawca moze zada¢ wytacznie wynagrodzenia
naleznego mu z tytulu wykonania czesci umowy. W takim przypadku zostanie
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sporzadzony protokot zaawansowania realizacji umowy, ktory bedzie stanowit podstawe
do wyptacenia Wykonawcy wynagrodzenia za wykonanie czg$ci przedmiotu zamowienia
do dnia spisania tego protokotu.

XVII. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO", informuje, Ze:

o

administratorem Panstwa danych osobowych jest Szkola Podstawowa nr 5 im. Jana IlI
Sobieskiego, ul. Wiatraczna 5, 78-400 Szczecinek;

dane kontaktowe inspektora ochrony danych email: biuro@iod-szczecinek.pl; tel.
793205846;

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego do projektu pn.
,Modelowa Szkota Cwiczen w Szczecinku” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwo6j 2014-2020 wspoétfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego;

odbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania prowadzona w oparciu o zasade konkurencyjnosci
oraz podmioty uczestniczace w rozliczeniu projektu.;

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane, w zwigzku z realizacjg projektu do czasu jego
rozliczenia oraz zakonczenia okresu trwatosci projektu;

obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach prawa, zwigzanych z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

w odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiadaja Panstwo:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Panstwa dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pafstwa danych osobowych? ;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja
Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy RODO,;

nie przystuguje Panstwu:

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

[1] Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy oraz nie moze naruszac¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikow.
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[2] Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze §rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

XVIII. Zalaczniki:

1. zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy,
2. zalgcznik nr 2 — Wzor umowy.
ZATWIERDZAM
Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 5
im. Jana Il Sobieskiego w Szczecinku
Rafal Stasik
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